
GUIDE DU LECTEUR
Bibliothèque de l’École nationale des chartes

Septembre 2023

12, rue des Petits-Champs, 75002 Paris

© ENC - cl. J.-C. Ballot



2

INFORMATIONS PRATIQUES

Adresse : 12, rue des Petits-Champs, 75002 Paris
Tél. : +33 (0)1 55 42 88 69
www.chartes.psl.eu / bibliotheque@chartes.psl.eu

Horaires 
•	 Du lundi au vendredi, de 9h à 19h
•	 Le samedi, de 9h30 à 18h

Contacts
•	 Pour toutes questions (renseignements, inscriptions, 

services, visites) : bibliotheque@chartes.psl.eu
•	 Direction de la bibliothèque : Mme Camille Dégez-Selves 

camille.degez-selves@chartes.psl.eu

À pied à 2 minutes de :
•	 L’École nationale des chartes                                                 

65, rue de Richelieu
•	 La BnF et la bibliothèque de l’Inha : deux accès                                                                                                 

58, rue de Richelieu / 5, rue Vivienne

Métro
•	 Pyramides : lignes 7 et 14
•	 Opéra : lignes 3, 7 et 8
•	 Palais-Royal : lignes 1 et 7
•	 Bourse : ligne 3

Bus 

•	 20, 29, 39 : station Richelieu - 4 Septembre
•	 29, 39, 48, 67 : station Bibliothèque nationale
•	 29 : station Mairie 2e

•	 39 : station Sainte-Anne Petits-Champs
•	 21, 27, 81, 95 : station Pyramides

2	 •  Informations pratiques

4	 •  Présentation des collections

5	 •  Ressources numériques

6	 •  S’inscrire, consulter,  
	   emprunter

7	 •  Catalogue et compte lecteur

7 	 •   Consultation sur place

8	 •  Services

10 •  Plan des collections

Retrouvez-nous sur Facebook : 

bibliothequeEcoledeschartes
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PRÉSENTATION DES COLLECTIONS

Bibliothèque d’étude et de recherche spécialisée dans le domaine 
des sciences auxiliaires de l’histoire, la bibliothèque de l’École 
nationale des chartes a été créée en 1846.
Après plus d’un siècle en Sorbonne (1897-2016), elle est installée 
dans les espaces rénovés du site Richelieu. Elle offre un accès 
libre à la quasi-totalité des 140 000 volumes qu’elle conserve.
Les collections de la bibliothèque, centrées sur les sciences his-
toriques et philologiques, ont reçu le label CollEX (Collections 
d’Excellence pour la recherche), sous le nom de « Sources et 
méthodes pour l’histoire de France ». 

Disciplines
•	 Histoire de France médiévale et moderne (principalement)
•	 Sources historiques éditées, instruments de recherche et manuels 

d’édition de textes
•	 Codicologie, bibliographie, histoire du livre
•	 Paléographie
•	 Philologie latine et romane
•	 Diplomatique, archivistique, histoire du droit et des institutions
•	 Archéologie médiévale, histoire de l’architecture, histoire de l’art
•	 Documentation professionnelle (métiers du livre, patrimoine)
•	 Humanités numériques

Fonds spécifiques
•	 Livres anciens
•	 Estampes
•	 Cartes et atlas
•	 Fac-similés paléographiques
•	 Tirés-à-part
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RESSOURCES NUMÉRIQUES

L’outil ChartExplore permet de rechercher facilement dans toutes 
les ressources documentaires, imprimées et numériques, de l’École 
nationale des chartes à partir d’une seule interface : 
•	 Catalogue de la bibliothèque 
•	 Revues en ligne, ebooks sur abonnement (ENC ou PSL)
•	 Ressources en accès ouvert : Persée, Gallica…
•	 Thèses d’École des chartes sur ThENC@ et Bibliothèque numérique
•	 Publications en archive ouverte sur HAL-ENC
•	 Catalogue Calames-ENC

ChartExplore permet d’accéder au texte intégral des ressources 
électroniques (articles, chapitres), sur place ou à distance, et  de 
localiser les versions imprimées présentes à la bibliothèque.

Comment y accéder ?
•	 Soit par le portail PSL Explore > Toutes les vues > École nationale des 

chartes
•	 	Soit directement par la barre de recherche insérée sur la page web des 

ressources électroniques
•	 Soit dans le catalogue de la bibliothèque, via les onglets en haut à 

gauche

Comment s’authentifier ?
•	 Cliquer sur le bouton « S’identifier » en haut à droite 
•	 Sélectionner le nom de l’établissement (accès à distance uniquement) 
•	 Taper son identifiant et son mot de passe ENC et accepter les 

conditions
•	 	Accéder à son compte (informations personnelles, compte 	

lecteur, paramètres)
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S’INSCRIRE, CONSULTER, EMPRUNTER

L’inscription est obligatoire pour accéder à la bibliothèque. Tout 
lecteur extérieur doit se préinscrire en ligne. 
Deux cartes sont proposées, l’une ouvrant droit au prêt, l’autre 
limitée à la consultation sur place (gratuite pour tous les publics 
admis). Elles sont valables un an, de septembre à septembre. En 
l’absence de carte de lecteur, l’accès à la bibliothèque n’est pas 
assuré.

Pour un besoin de consultation ponctuel, la bibliothèque peut 
proposer un accueil sur rendez-vous, sans carte de lecteur.

Public
Prêt d’ouvrages, documentation 

électronique à distance *

Membres et diplômés de l’École 

(dont Urfist et CTHS)

Inscription automatique pour les élèves et les 

étudiants des masters TNAH et HN

Gratuit

Enseignants-chercheurs, chercheurs, doctorants et 
personnels de PSL

30 €

Enseignants-chercheurs, chercheurs et doctorants 
extérieurs

30 €

Professionnels archives, bibliothèques, musées, fi-
lière du livre, personnels INHA, BnF, personnels 
scientifiques de l’Inrap

30 €

Étudiants de PSL Consultation sur place uniquement

Étudiants de master en SHS, autres publics Consultation sur place uniquement

* Pour les personnes résidant à l'étranger, consultation sur place uniquement

Remarque : L’accès distant à la documentation électronique, ainsi que l’accès restreint à la Bibliothèque 
numérique et au site ThENC@ (thèses d'École des chartes numérisées), sont réservés aux lecteurs autorisés. 
Pour les autres lecteurs, la documentation électronique est uniquement consultable sur place. Certaines 
ressources sont réservées au public institutionnel de l’École nationale des chartes en raison des contrats et 
licences signés avec les éditeurs ou fournisseurs de ressources. Le présent règlement concerne uniquement les 
ressources électroniques signalées par l’ENC.



7

Emprunt 
•	 10 documents maximum
•	 20 documents pour les élèves archivistes paléographes de 3e et 4e année 

et les doctorants de l’École

Durée 
•	 Monographies : 1 mois renouvelable 1 fois
•	 Périodiques reliés, ouvrages de référence : 15 jours renouvelable 1 fois

La prolongation d’un emprunt est possible, si l’ouvrage n’est pas 
réservé par un autre lecteur, par : 
Téléphone : +33 (0)1 55 42 88 69 / Courriel : bibliotheque@chartes.psl.eu

CATALOGUE ET COMPTE LECTEUR
→ catalogue.chartes.psl.eu

En vous connectant à votre compte lecteur, vous pouvez :
•	 Imprimer et enregistrer des notices
•	 Créer des listes de notices personnalisées
•	 Conserver des résultats de recherche dans un panier
•	 Réserver des documents conservés dans un dépôt extérieur (Ctles)
•	 Prolonger vos prêts
•	 Suggérer des achats d’ouvrages

CONSULTATION SUR PLACE

La majorité des collections sont en accès libre. Lorsque vous repérez un 
ouvrage dans le catalogue, n’oubliez pas de noter la cote et l’emplacement 
(site ou niveau et rayonnage) indiqués dans la notice. Cela vous permettra de 
retrouver aisément le livre et de le remettre en place après consultation.

Pour les ouvrages en accès indirect, la demande est à faire à l’accueil.

Vous pouvez mettre de côté vos ouvrages en cours de consultation derrière la 
banque de prêt, jusqu’à 10 ouvrages, pour une durée maximum de 7 jours.
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SERVICES

Places de lecture et connexion internet
La bibliothèque met à votre disposition 57 places de lecture aux 
niveaux 0, 2 et 3.
8 places sont équipées de postes informatiques, les autres dis-
posent de prises éthernet et électriques.
Le wifi est disponible à tous les niveaux de la bibliothèque.
Un service de prêt de clés USB et de câbles Ethernet est proposé, 
sur demande, à l’accueil.

Reproduction des documents
La bibliothèque met à disposition en libre-service un numéri-
seur (escan). Les copies numériques sont gratuites.
Selon la législation en vigueur, la reproduction intégrale d’une 
publication est interdite. Le nombre de pages reproduites ne 
peut excéder 10 % du contenu d’un même ouvrage.
La numérisation en libre-service d’ouvrages anciens datant 
d’avant 1860, d’ouvrages abîmés et de folios est rigoureusement 
interdite.
L’utilisation d’appareils photographiques numériques, sans 
flash, est autorisée.

Prêt entre bibliothèques
Le prêt entre bibliothèques (Peb) est un service qui permet à 
un lecteur d’obtenir, en France et à l’étranger, les documents 
non disponibles dans la bibliothèque qu’il fréquente, sous forme 
d’ouvrages et de thèses, ou de photocopies d’articles de pério-
diques.
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Le Peb est réservé aux membres et diplômés de l’École des chartes. 
Il ne s’applique pas pour les documents disponibles dans les biblio-
thèques d’Île-de-France.

•	 Délai pour obtenir satisfaction : entre 15 jours et 1 mois
•	 Mise à disposition du document : entre 15 jours et 1 mois

•	 Pour les livres demandés par le Peb : consultation sur place, ou em-
prunt sur autorisation de la bibliothèque prêteuse (selon les condi-
tions qu’elle définit).

Pour effectuer votre demande de Peb : peb@chartes.psl.eu

Visites, formations, aide à la recherche
Des visites peuvent être organisées sur demande pour les publics 
de l’École et pour les extérieurs.
La bibliothèque propose des ateliers documentaires dans le cadre 
de la formation des élèves et étudiants de l’École.
Il est également possible de prendre un rendez-vous avec un bi-
bliothécaire pour obtenir de l’aide à la recherche documentaire, au 
dépôt d’une publication dans HAL-ENC…

Accessibilité handicap
La bibliothèque est accessible aux personnes à mobilité réduite. Si 
vous ne pouvez pas vous déplacer à la bibliothèque, vous bénéficiez 
des services suivants :
•	 l’envoi des ouvrages à votre domicile ou le retrait des ouvrages à la 

bibliothèque par des proches
•	 une durée de prêt étendue à 2 mois, renouvelable 1 fois

Contact : bibliotheque@chartes.psl.eu
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